Politeknik Kesehatan Kemenkes Kalimantan Timur

MANUAL BOOK

LOGBOOK POLITEKNIK KESEHATAN KEMENKES KALIMANTAN TIMUR

remun.poltekkes-kaltim.ac.id




Langkah-langkah teknis pengisian Logbook ke dalam website Logbook yang dilakukan oleh pegawai
untuk level pengguna atau user adalah sebagai berikut:

1. Gunakan web browser misalnya Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera, Internet Explorer atau
yang lain. (Direkomendasikan untuk menggunakan Mozila Firefox)

2. Pastikan bahwa alamat internet yang diakses adalah remun.poltekkes-kaltim.ac.id Seperti
contoh gambar di bawah ini

A Tidak aman | remun.poltekkes-kaltim.ac.id

3. Lakukan Login ke website Siremun dengan menggunakan username dan password yang telah
diketahui. Lihat contoh gambar berikut:

€ C A Tidakaman | remun.poltekkes-kaltim.ac.id Y =J ( Dieda)
- — -
S —— ——— — —T— ” ’.ﬁ
o . |
-
- —

Silahkan masukkan NIP atau NIK &
PasSWOTd Arida 1 —

=] /

4. Pilih tombol navigasi Input Logbook untuk mengisi logbook masing-masing pegawai
<« C A Tidak aman | remun.poltekkes-kaltim.ac.id/index8.php o~ % = H

SISTEM INFORMASI LoG BooK ONLINE POLTEKKES KALIMANTAN TIMUR

MENU LOG BOOK
lamat datang SANTI PERDIANI, A.Md

Wl INPUT LOG BOCK

HILIHAT LOG BOOK
HARIAN Selamat Datang di Sistem Informasi Kepegawaian Online Politeknik Kesehatan Kemenkes Kalimantan Timur.
HILIHAT LOG BOOK
BULANAN

/i‘\h’\ NIK : 198109142010122003
& PRINT ‘f Nama :  SANTI PERDIANI, A.Md
: |
LHUBAH PASSWORD — Unit Kerja :  Direktorat
& DAFTAR URAIAN Jabatan : Bendahara
TUGAS PEGAWAI
Pekerjaan : PNS

®Loc ouT

5. Silahkanisi kegiatan anda dengan lengkap dan benar,mulai tanggal, detail uraian kegiatan, jumlah
menit(durasi) dan Keterangan/hambatan. Untuk format jumlah menit adalah 00:00 tanpa spasi,
misalkan 45 menit maka di inputkan 00:45 atau 1 jam 30 menit maka 01:30 Setelah pengisian

Ill

selesai klik tombol “simpan”.


http://remun.poltekkes-malang.ac.id/

SISTEM INFORMASI LOG BOook ONLINE POLTEKKES KALIMANTAN TIMUR

MENU LOG BOOK

WIINPUT LOG BOOK

INPUT LOG BOOK

Pengisian Logbook Setiap Bulan akan Ditutup pada Tanggal 7 Pukul 23:59 WIB

WLIHAT LOG BOOK HARIAN Kategori
OTugas Pokok CTugas Tambahan

WLIHAT LOG BOOK Te t Keri
BULANAN empaLTeta owro OWFH
2 PRINT

Tanggal Tanggal =1
f2UBAH PASSWORD

Uraian Kegiatan Urai .

raian Kegiatan

& DAFTAR URAIAN TUGAS
PEGAWAI A
GLoG out Jumlah Menit Format : Jam:menit

Keterangan / |

Hambatan Keterangan / Hambatan

Jumlah Kegiatan Jumlah

Qutput Kegiatan —Silahkan Pilih—- v

Simpan

6. Apabila ingin melihat logbook yang telah di inputkan silahkan klik tombol navigasi Lihat
Logbook harian atau lihat logbook bulanan

SISTEM INFORMASI LOG BOOK ONLINE POLTEKKES KALIMANTAN TIMUR

MENU LOG BOOK KEGIATAN HARIAN

WINPUT LOG BOOK

HLIHAT LOG BOOK NTR 198109142010122003
HARIAN

SANTI PERDIANI, A.md

WLIHAT LOG BOOK

BULANAN Jabatan  : Bendahara
Grad HE
4 PRINT rade
LHUBAH PASSWORD [=Piih Tanggal- +]  [=Pillh Bulan—~]  [=Pillh Tahun—v|

Data Belum ada silahkan pilih tanggal dan bulan
& DAFTAR URAIAN TUGAS

PEGAWAI

OLoGout

7. Apabila memilih menu logbook bulanan silahkan pilih tanggal, bulan dan tahun yang ingin di lihat

SISTEM INFORMASI LoG Book ONLINE POLTEKKES KALIMANTAN TIMUR

MENU LOG BOOK KEGIATAN HARIAN
WIINPUT LOG BOOK

HLIHAT LOG BOOK NIK : 198109142010122003
HARIAN
Nama : SANTI PERDIANI, AMd

ELIHAT LOG BOOK

BULANAN Jabatan  : Bendahara

& PRINT Grade A

$HJBAH PASSWORD —Pilih Tanggal- | [-Pilih Bulan— ~] [-Pilih Tahun— ~
& DAFTAR URAIAN TUGAS

PEGAWAI

OLoG out

8. Berikut adalah tampilan lihat logbook harian, di sebelah kanan terdapat 2 tombol navigasi
yaitu edit dan hapus. Tombol edit berfungsi untuk mengedit data logbook yang telah di
inputkan. Tombol hapus berfungsi untuk menghapus data logbook yang telah di inputkan .
uraian kegiatan yang telah di validasi oleh atasan langsung tidak dapat di rubah atau di
hapus lagi.



SISTEM INFORMASI LOG BOOK ONLINE POLTEKKES KALIMANTAN TIMUR

MENU LOG BOOK KEGIATAN HARIAN

W INPUT LOG BOOK

WLIHAT LOG BOOK NIK : 198109142010122003
HARIAN
Nama : SANTI PERDIANI, AMd
g&gﬁ;hoﬁ B00K Jabatan :  Bendahara
Grad : 7
& PRINT race
{BUBAH PASSWORD [CPillh Tanggal— ]  [Filh Bulan—~]  [=Filh Tahun—v]
@ DAFTAR URAIAN TUGAS
PEGAWAI No Tanggal Kategori Uraian Kegiatan Waktu Jumlah Kegi: Hamb T Ki Tindakan
GLOG OUT 1 2021-09-29 Tugas Pokak PENGOLAH DATA 05:00:00.000000 1 Kegiatan - Gedit

Total Kuantitatif / volume Tugas Pokok: 1
Total jam Kerja Efektif Tugas Pokok: 05:00:00.000000

Total itatif / volume Tugas T:

Total jam Kerja Efektif Tugas Tambahan:

9. Apabila di tekan tombol edit maka akan muncul tampilan di bawah ini, apabila data yang telah
diedit sudah benar silahkan tekan tombol simpan

SISTEM INFORMASI LOG BOok ONLINE POLTEKKES MALANG

MENU LOG BOOK

WINPUT LOG BOOK

EDIT LOG BOOK

Kategori
®Tugas Pokok OTugas Tambahan
WLIHAT LOG BOOK HARIAN
BLIHAT LOG BOOK Tanggal 20210929 =
BULANAN
& PRINT Uraian Kegiatan PENGOLAH DATA
#

{HUBAH PASSWORD .

Jumlah Menit 0500
& DAFTAR URAIAN TUGAS
PEGAWAI Keterangan | i

Hambatan
OLOG ouT p

Jumlah Kegiatan 1

Output Kegiatan

10. Untuk melihat data logbook bulanan silahkan klik tombol lihat log book bulanan

SISTEM INFORMASI LOG Book ONLINE POLTEKKES KALIMANTAN TIMUR

MENU LOG BOOK KEGIATAN PER BUI

WIINPUT LOG BOOK

198109142010122003

WLIHAT LOG BOOK HARIAN

HLIHAT LOG BOOK. : SANTI PERDIANI, A.Md
BULANAN

S4PRINT Grade .7

{HIBAH PASSWORD
—Filih Bulan— ]  [—Pilih Tahun— v

© DAFTAR URAIAN TUGAS Data Belum ada silahkan pilih tanggal dan bulan
PEGAWAI

OLOG ouT



11. Maka akan muncul tampilan di bawah ini, silahkan pilih bulan dan tahun lalu klik tombol
proses. Maka akan muncul capaian dalam 1 bulan serta capaian kinerja dalam bentuk rupiah, minimal
kinerja dalam 1 bulan 25 jam atau 25%.

SISTEM INFORMASI LOG BOOK ONLINE POLTEKKES KALIMANTAN TIMUR

MENU Loa 200K

KEGIATAN PER BULAN

I INFUT LOG BOOK

LIHAT LOG BOOK HARIAN NIK 198108142010122003
BLIHAT LOG BOOK BULANAN Nama  : SANTIPERDIANL AMd
Jabstan @ Bendahara
= PRINT
Grade ;7
RUBAH PASSWORD
- . [=Fih Bun-w] [-Fiih Tahur- w ]
@ DAFTAR URAIAN TUGAS PEGAWAI | —— S—
®LoGout
No Tanggal Kategori Uraian Kegiatan Wakty Jumizh Kegiatan Hambatan | Keterangan Verifikasi Verifikator Verifikasi Atasan Langsung
1 29 September 2021 Tugas Fokok  PENGOGLAH DATA 05:00:00.000000 1 Kegiatan - [ =otum i vercuc | m

Total Kuantitatif | volume 1 Bulan Tugas Pokok Yang di Inputkan = 1

Total jam Kerja Efektif 1 Bulan Tugas Pokak Yang di Inputkan : 05:00:00.000000

Total Kuantitatif / volume 1 Bulan Tugas Tambahan Yang di Inputkan -
Total jam Kerja Efektif 4 Bulan Tugas Tambahan Yang di Inputkan:

Total jam Kerja Efektif 4 Bulan Hasil Yang di Inputkan : 5

Total jam Kerjs Efektif 1 Bulan Hasil Penilzian Ataszn Langsung : 5
Total jam Kerjs Efektif 1 Bulan: 5

Persentase Kinerja Keseluruhan : 0%

P1:Rp.0

Insentif Kinerja : Rp.0

12. Tombol Print berfungsi untuk print data log book setiap bulan, silahkan pilih bulan dan tahun lalu
tekan proses.

<« C A Tidzkaman | remun. kaltim.ac.id/i php o v =

SISTEM INFORMASI LoG Book ONLINE POLTEKKES KALIMANTAN TIMUR

MENU LOG BOOK

B INPUT LOG BOOK Selamat datang SANTI PERDIANI, A.Md

WILIHAT LOG BOOK
HARIAN Selamat Datang di Sistem Informasi Kepegawaian Online Paliteknik Kesehatan Kemenkes Kalimantan Timur.

WILIHAT LOG BOOK
BULANAN

NIK @ 198109142010122003
Nama :  SANTI PERDIANI, A.Md
{HUBAH PASSWORD Unit Kerja :  Direktorat
& DAFTAR URAIAN Jabatan :  Bendahara
TUGAS PEGAWAI
Pekerjaan :  PNS
O LoG ouT
NIK o 198109142010122003
Hama :  SANTI PERDIANI, A.Md
Jabatan :  Bendahara
Grade T
Bulan : |[=Fiih Bulan- w | [=P&h Tahun— w | <:|

Jata Belum ada silahkan pilih tanggal dan bulan

Apabila data telah tampil maka klik tombol print maka tampilan akan seperti gambar di bawah ini



T o e ————————————————————————————————————————
« C & [ remun.poltekkes-malang.ac.id: 2080, t.phy

L 3
*x
"

Cetak

e o
Totat 1 lembaran kertas Gombai derd o701
B
N
NK : Trosme
N: 17217018\EPSON L2
Noma : YUSRON ALHUDA
Ubah
g Jarog
Jabatan oy
y Seman
o Grade 27
B Bulan : -PuMBusn- v |-Pih Tahun- v Print
No Tanggal  Unaian Waktu Jumish  Hambatan!  Tindaken
Keglatan Keglatan  Keterangan
et -
1 2016 merangkai 004500000000 1 . (e avnaar)
0330 laplop Kegatan

Total Kuantitatif / volume 1 Butan : 1
{ Ops Sedeshanakan laman

Total jam Kerja Efektif 1 Bulan : 00.45.00.000000
Insentif Kinerfa : 0%

Malang

Tanto Harlyanto, S.Kep, Ns, M.Biomed

NIP 187207071996031003

0o i R 7

12. Untuk keamanan data user, segera lakukan perubahan data password dengan password baru
sesuai dengan keinginan. Pada menu Navigasi sebelah kiri pilih Ubah Password, isi password
lalu tekan tombol simpan

SISTEM INFORMASI LOG BOOK ONLINE POLTEKKES KALIMANTAN TIMUR

MENU LOG BOOK

© Ubah Password
Wl INPUT LOG BOOK

WLIHAT LOG BOOK NIK N 198109142010122003
HARIAN
WILIHAT LOG BOOK Nama B SANTI PERDIANI, A.Md
BULANAN

Password . Isi Password Baru
& PRINT

& DAFTAR URAIAN

TUGAS PEGAWAI

O LoG out

13. Log Out adalah suatu tindakan yang penting dilakukan apabila pengguna telah selesai dan

bermaksud meninggalkan komputer yang digunakan untuk mengakses website remunerasi. Pada
menu Navigasi sebelah kiri pilih Log Out

< C A Tidsk aman | remun.poltekkes-kaltim.ac.id/index8.php o ¥ = H

SISTEM INFORMASI LOG Book ONLINE POLTEKKES KALIMANTAN TIMUR

MENU LOG BOOK
Wl INPUT LOG BOOK Selamat datang SANTI PERDIANI, A.Md
G BOO!

HILIHAT LOG BOOK
HARIAN Selamat Datang di Sistem Informasi Kepegawaian Online Politeknik Kesehatan Kemenkes Kalimantan Timur.

HILIHAT LOG BOOK
BULANAN

- NIK : 198109142010122003
& PRINT @ ‘ Nama : SANTI PERDIANI, A.Md
&
£HUBAH PASSWORD Unit Kerja :  Direktorat
& DAFTAR URAIAN Jabatan :  Bendahara

TUGAS PEGAWAI

Pekerjaan : PNS
O LOG ouT |<




Langkah-langkah teknis penilaian Logbook ke dalam website logbook yang dilakukan oleh pegawai untuk
level Atasan Langsung adalah sebagai berikut:

1. Atasan langsung melakukan login seperti penjelasan sebelumnya, seperti contoh gambar
berikut:

< C A Tidakaman | remun.poltekkes-kaltim.ac.id

" . =

i L ——— g

SAoy e ; o il

Silahkan masukkan NIP atau NIK &
password Anda™

2. Menu untuk atasan langsung tidak jauh berbeda dengan level user dengan menu tambahan
untuk validasi Log Book. Silahkan pilih tombol navigasi Validasi Log book Harian

SISTEM INFORMASI LOG BOOK ONLINE POLTEKKES KALIMANTAN TIMUR

MENU LOG BOOK

VALIDASI KEGIATAN TUGAS POKOK JABATAN (KONTRAK KERJA)

Wl INPUT LOG BOOK
Penilaian Logbook Kinerja Pegawai ditutup setiap tanggal 10 pukul 00:00 WIB akan dibuka kembali setelah pencairan. Waktu Validasi

BILIHAT LOG BOOK Tersisa 11 hari 11 jJam 50 menit 3 detik
HARIAN

No NIPINIK Nama Lokasi Kerja Tindakan
WILIHAT LOG BOOK
BULANAN 1 123456 Enryco Vermy Direktorat
& PRINT 2 12345678910 Suman Yuga Utama Direktorat
{3UBAH PASSWORD 3 195508251984032002 RINA LORIANA, Bsc. Keperawatan

S.Pd.M.Kes
& DAFTAR URAIAN
%

TGAS PECAWAI 4 195811171982031002 Drs. H. LAMRI, M.Kes Direktorat

96804211988031002 H. EDI SUKAMTO, S Kp, M.Kep Profesi Ners

& VALIDASI

LEEEREEl SR 9142010122003 SANTI PERDIANI, A Md Direktorat

 LIHAT VALIDAS
LOGBOOK BULANAN

& DAFTAR URAIAN
TUGAS PEGAWAI

OLoG ouT



3. Tampilan berikut ini adalah pegawai yang akan di nilai oleh atasan langsung. Silahkan pilih
pegawai yang akan di nilai dan klik tombol lihat untuk menilai

SISTEM INFORMASI LOG BOOK ONLINE POLTEKKES KALIMANTAN TIMUR

VALIDASI KEGIATAN TUGAS POKOK JABATAN (KONTRAK KERJA)

Penilaian Logbook Kinerja Pegawai ditutup setiap tanggal 10 pukul 00:00 WIB akan dibuka kembali setelah pencairan. Waktu Validasi

MENU LOG BOOK

W INPUT LOG BOOK

HLIHAT LOG BOOK
HARIAN

WILIHAT LOG BOOK
BULANAN

& PRINT
LHUBAH PASSWORD

& DAFTAR URAIAN
TUGAS PEGAWAI

& VALIDASI
LOGBOOK HARIAN

© LIHAT VALIDASI
LOGBOOK BULANAN

© DAFTAR URAIAN
TUGAS PEGAWAI

O LoG ouT

Tersisa 11 hari 11 jam 50 menit 3 detik

No

1

NIPINIK

123456

12345678910

195608251984032002

195811171982031002

196804211988031002

198109142010122003

Nama
Enryco Vemy
Suman Yuga Utama

RINA LORIANA, Bsc,
S.Pd_M.Kes

Drs. H. LAMRI, M.Kes
H. EDI SUKAMTO, S.Kp, M.Kep

SANTI PERDIANI, A.Md

Lokasi Kerja
Direktorat
Direktorat

Keperawatan

Direktorat

Profesi Ners

Direktorg

4. Berikut adalah tampilan proses penilian. Apabila waktu tidak sesuai, atasan langsung dapat
mengganti waktu sesuai dengan standar waktu. Format waktu jam:menit misalkan 1 jam 15
menit untuk penulisan di kolom waktu 01:15 tanpa ada spasi. dan klik centang semua untuk
menyetujui dan klik tombol simpan di kolom yang paling bawah

SISTEM INFORMASI LOG BOOK ONLINE POLTEKKES MALANG

MENU LOG BOOK

W INPUT LOG BOOK

WILIHAT LOG BOOK
HARIAN

WLIHAT LOG BOOK
BULANAN

& PRINT
{HUBAH PASSWORD

& DAFTAR URAIAN
TUGAS PEGAWAI

 VALIDAS| LOGBOOK
HARIAN

& LIHAT VALIDASI
LOGBOOK BULANAN

& DAFTAR URAIAN
TUGAS PEGAWAI

O LoG our

VALIDASI KEGIATAN TUGAS POKOK JABATAN (KONTRAK KERJA)

NIK

Nama

Jabatan

Grade

No Tanggal

1 2021-
09-29

198109142010122003

SANTI PERDIANI, A.Md

Bendahara
7
Kategori Uraian Waktu Jumiah  Hambatan/
Kegiatan Kegiatan Keterangan
Tugas Pokok ~| PENGOLAH |05:00 1 =
DATA Kegiatan

Status

B

Verifikasi Atasan Langsung

/|
Tidak C:.ntang Semua .

[ setuju

Belum di Vialidasi



5. Selain menu validasi logbook harian ada menu validasi Log Book Bulanan untuk mengedit jam
apabila sudah terlanjur divalidasi masih bisa diedit kembali. Silahkan pilih tombol navigasi
Validasi Log book bulanan

SISTEM INFORMASI LOG BOOK ONLINE POLTEKKES KALIMANTAN TIMUR

MENU LOG BOOK

Wl INPUT LOG BOOK

WILIHAT LOG BOOK
HARIAN

WLIHAT LOG BOOK
BULANAN

& PRINT
fHUBAH PASSWORD

& DAFTAR URAIAN
TUGAS PEGAWAI

& VALIDASI LOGBOOK
HARIAN

& LIHAT VALIDASI

LOGBOOK BULANAN

& DAFTAR URAIAN
TUGAS PEGAWAI

®Losout

6. Tampilan berikut ini adalah pegawai yang akan di nilai oleh atasan langsung. Silahkan pilih

VALIDAS| KEGIATAN TUGAS POKOK JABATAN (KONTRAK KER.

Penilaian Logbook Kinerja Pegawai ditutup setiap tanggal 10 pukul 00:00 WIB akan dibuka kembali setelah pencairan. Waktu Validasi

Tersisa 11 hari 11 jam 50 menit 36 detik

No NIPINIK
1 123456
2 12345678910

3 195608251984032002

4 195811171982031002
5 196804211988031002

6 198109142010122003

Nama
Enryco Vermy
Suman Yuga Utama

RINA LORIANA, Bsc,
S.Pd MKes

Drs. H. LAMRI, M.Kes
H. EDI SUKAMTO, S.Kp, M.Kep

SANTI PERDIANI, A Md

Lokasi Kerja
Direktorat
Direktorat

Keperawatan

Direktorat
Profesi Ners

Direktorat

pegawai yang akan di nilai dan klik tombol lihat untuk menilai

SISTEM INFORMASI LOG Book ONLINE POLTEKKES KALIMANTAN TIMUR

MENU LOG BOOK

I INPUT LOG BOCK

WILIHAT LOG BOOK
HARIAN

WILIHAT LOG BOOK
BULANAN

& PRINT
{3UBAH PASSWORD

& DAFTAR URAIAN
TUGAS PEGAWAI

@ VALIDASI LOGBOOK
HARIAN

@ LIHAT VALIDASI

LOGBOOK BULANAN

& DAFTAR URAIAN
TUGAS PEGAWAI

OLosout

7. Silahkan pilih tanggal, bulan, tahun dan klik tombol proses untuk menampilkan uraian kegiatan

yang akan dinilai

VALIDASI KEGI.

Tindakan

[3
Z it

Penilaian Logbook Kinerja Pegawai ditutup setiap tanggal 10 pukul 00:00 WIB akan dibuka kembali setelah pencairan. Waktu Validasi

Tersisa 11 hari 11 jam 50 menit 36 detik

No NIP/NIK

1 123456

2 12345678910

3 195608251984032002

4 195811171982031002

5 196804211988031002

6 198109142010122003

Nama
Enryco Vermy
Suman Yuga Utama

RINA LORIANA, Bsc,
S.Pd. M.Kes

Drs. H. LAMRI, M.Kes
H. EDI SUKAMTO, S.Kp, M.Kep

SANTI PERDIANI, A Md

SISTEM INFORMASI LOG BOOK ONLINE POLTEKKES MALANG

WENULOG BOOK VALIDASI KEGIATAN TUGAS POKOK JABATAN (KONTRAK KERJA)
W INPUT LOG BOOK
HLIHAT LOG BOOK NIK : 198109142010122003
HARIAN
Nama SANTI PERDIANI, A.Md
WLIHAT LOG BOOK
BULANAN Jabatan Bendahara
Grade T
& PRINT
—Pilin Bulan-- v --Pilih Tahun— ~

fHUBAH PASSWORD

@ DAFTAR URAIAN
TUGAS PEGAWAI

© VALIDASI LOGBOOK
HARIAN

& LIHAT VALIDASI
LOGBOOK BULANAN

& DAFTAR URAIAN
TUGAS PEGAWAI

O LoG out

et SetormadarStatier pitramggat e oot

Lokasi Kerja
Direktorat
Direktorat

Keperawatan

Direktorat

Profesi Ners

Direktorat




8. Silahkan klik tombol proses untuk edit penilaian

SISTEM INFORMASI LOG BOOK ONLINE POLTEKKES MALANG

MENULOG BOOK VALIDASI KEGIATAN TUGAS POKOK JABATAN (KONTRAK KERJA)

W INPUT LOG BOOK

WLIHAT LOG BOOK NIK © 198109142010122003
HARIAN

Nama :  SANTI PERDIANI, A.Md
WLIHAT LOG BOOK .
BULANAN Jabatan : Bendahara

Grade 7
& PRINT

—Pilin Bulan— v —pilin Tahun— v

{FUBAH PASSWORD

@ DAFTAR URAIAN
TUGAS PEGAWAI No  Tanggal Kategori Uraian Kegiatan Waktu Jumlah Hambatan / Verifikasi Atasan Verifikasi

L Penilai
%
& VALIDASILOGBOOK 1 202109  Tugas PENGOLAH DATA 0500:00.000000 1 Sudah i Vaiidasi [ Belum Vi Volidasi
AARiAN 29 Pokok Kegiatan GProses
& LIHAT VALIDASI
LOGBOOK BULANAN Total Kuantitatif / volume 1 Bulan Tugas Pokok Yang di Inputkan : 1

Total jam Kerja Efektif 1 Bulan Tugas Pokok Yang di Inputkan : 05:00:00.000000
& DAFTAR URAIAN

TUGAS PEGAWAI

Total Kuantitatif / volume 1 Bulan Tugas Tambahan Yang di Inputkan :

OLocout
Total jam Kerja Efektif 1 Bulan Tugas Tambahan Yang di Inputkan:

9. Berikut ini adalah tampilan proses penilaian. Apabila waktu tidak sesuai, atasan langsung
dapat mengganti waktu sesuai dengan standar waktu. Format waktu jam:menit misalkan 1
jam 15 menit untuk penulisan di kolom waktu 01:15 tanpa ada spasi. Untuk kolom
keterangan verifikator 1 diisi apabila waktu telah di ubah oleh atasan langsung sebagai
catatan untuk tim penilai lalu tekan tombol simpan.

SISTEM INFORMASI LOG BOOK ONLINE POLTEKKES MALANG

v s Eaos VALIDASI LOG BOOK level 1

W INPUT LOG BOOK

WLIHAT LOG BOGK HARIAN NIK | 198109142010122003
WLIHAT LOG BOOK BULANAN

Nama : | SANTIPERDIANI, AMd
& PRINT

Kategori : OTugas Pokok CTugas Tambahan
LHUBAH PASSWORD
© R URAIAN TUGAS Tanggal : | 20210929
PE
& VALIDASI LOGBOOK HARIAN Waktu : 0500
& LIHAT VALIDASI LOGBOOK i

Uraian Kegistan : | PENGOLAH DATA

BULANAN

& DAFTAR URAIAN TUGAS
PEGAWAI

Keterangan | Hambatan

O LogouT Jumiah Kegiatan : 1

Output Kegiatan : | Kegiatan

© Belum Valid

Validasi ® Sudah Valid

Keterangan Verifikator 1

10. Setelah melaksanakan pengisian data dan penilaian logbook atas;ln langsung diharapkan
Keluar dari website remunerasi dengan memilih tombol navigasi Log Out.

SISTEM INFORMASI LOG BOOK ONLINE POLTEKKES KALIMANTAN TIMUR

MENU LOG BOOK

B INPUT LOG BOOK Selamal datang H. Supriadi B, §.Kp., MKep

WLIHAT LOG BOOK HARIAN
Selamat Datang di Sistem Informasi Kepegawaian Cnline Politeknik Kesehatan Kemenkes Kalimantan Timur.

WLIHAT LOG BOOK BULANAN

A PRINT NIK :  196901051989031004
LHUBAH PASSWORD Nama :  H. Supriadi B, 5.Kp., M.Kep
& DAFTAR URAIAN TUGAS Unit Kerja :  Direktorat
PEGAWAI

Jabatan i Direktur

& VALIDAS| LOGBOOK HARIAN
Pekerjaan i PNS

@ LIHAT VALIDAS! LOGBOOK
BULANAN

[
PEGAL

URAIAN TUGAS

G LoGout




Langkah-langkah teknis penilaian Logbook ke dalam website Siremun yang dilakukan oleh pegawai
untuk level Tim Penilai/ verifikator adalah sebagai berikut:

1. Tim Penilai i/ verifikator melakukan login seperti penjelasan sebelumnya, seperti contoh
gambar berikut:

& C A Tidakaman | remun.poltekkes-kaltim.ac.id S = Dijeda ) §
e oF
- ";/ ’
T . \ I g
M=~ =S - B S
R : > ==

Silahkan masukkan NIP atau NIK &
password Anda ™" -

2. Menu untuk Tim Penilai hampir sama dengan level atasan langsung dengan menu tambahan
untuk validasi Log Book Tim Penilai. Silahkan pilih tombol navigasi Validasi Log book Tim

Penilai
| (Fmrr— - [SEr
€ P i pohekkes-malang.acid ¥ Jess pny g A T8 $ A O =
E) 9 pe & @ Peskenalan A

SISTEM INFORMASI LOG BoOKk ONLINE POLTEXKKES MALANG

I Seiamal gatang DINAR GARDEN
L
|
-
32 NIK 1 87012049
o A AN T o A y
& W Unit Kerja :  direktorat

. Analis Kepegawalan Pemula (Pengadministrasi
* Kepegawaian)

Jabatan

Pekerjaan : BW

3. Tampilan berikut ini adalah pegawai yang akan di nilai oleh Tim Penilai. Silahkan pilih pegawai
yang akan di nilai dan klik tombol lihat untuk menilai

@ scemiiomuixepess. * 0 - = ]
€) B e poneber malig acd 50 ndes = pegmen s cla e+ n S =

B Sering Mampe @ Suggested Stes @ Peskenalan @ Vieb ke Gallery

SISTEM INFORMAS!I LOG BOOK ONLINE POLTEKKES MALANG

VALIDASI KEGIATAN TUGAS POKOK JABATAN (KONTRAK KERJA)

i
L No NIP/NIK Nama Lokasi Kerja Tindakan
a 2 DINAR GARDEN direvtorat
© A ANT P 4 SETYO HARSO dirextorat
e 5 77031141 YUSRON ALHUDA dirextorat m

4. Silahkan pilih tanggal, bulan, tahun dan klik tombol proses untuk menampilkan uraian
kegiatan yang akan dinilai



- Sitem Informesi Kepega... %

(€)M 5 remun pohekkes-matangacid0en/ ihat_logbook_hain pho T

B Sering Mempe @ Suggested Saes @ Peskenalan @ Web Slice Gallery.

c

SISTEM INFORMASI KEPEGAWAIAN ONLINE POLTEKKES MALANG

ATAN (KONTRAK KERJA)

HARIAN
WUHAT LOG BOOK BULANAN
&

© VALIOAS! LOG BOOK TiM PENIL

NIK : 89102101
Nama i ANUGRAHENY FITRI NURJANAH
Jabatan - PrAnata Komputer (analis Sistem Informasi dan

“ Jaringan) Non PNS

Grade : 7

0 B [Fmeen s [Fnae = |<
D o an piin 1anggal dan buian

5. Silahkan klik tombol proses untuk memulai penilaian

- Sister Informsi Kepega... %

€ e polekkes-malang.acid 5060 W logbock_har

8 Sering Memps @ Suggested Stes @ Perkenalan & Web Slice Gallery

SISTEM INFORMASI KEPEGAWAIAN ONLINE POLTEKKES MALANG

WA

BUHAT LOG BOOK BULANAN
& PRt

& VALDASI LOG B

& DAFTAR URAIAN TU

ousA YORD

OLoGout

NIK © 89102101
Nama © ANUGRAHENY FITRI NURJANAH
Jabatan : PTanataKomputer (Analis Sistem Informasi dan

* Jaringan) Non PNS

Grade : 7

[P Tanggai-[z] [PinBuan-[=] [Pintanon-—=]  [EEEEE

No  Tanggal

1 20160310

2 20160310

3 20160310

Total Kuantitatif / volume : 2003

Uraian Kegiatan Wakty Jumiah
Kegiatan

nbignig 001500000000 2 Paket
blabr 15:00.00.000000 | 2000 Set
gdgrg 00'1200.000000 1 Lembar

Total jam Kerja Efektt : 152700 000000

Verifikasi Penilai 1 Verifikasi
Penilai 2

6. Berikut ini adalah tampilan proses penilaian. Apabila waktu tidak sesuai Tim penilai dapat
mengganti waktu sesuai dengan standar waktu. Format waktu jam:menit misalkan 1 jam 15
menit untuk penulisan di kolom waktu 01:15 tanpa ada spasi. Untuk kolom keterangan
verifikator 2 di isi apabila waktu telah di ubah oleh tim penilai pertama sebagai catatan
untuk tim penilai ke dua lalu tekan tombol simpan.

- Sister Informesi Kepega... %

(€&

remn pohekkes-maing acid 09 ei_pe

soat_penilaiphpTed=820

B Sering Mempe @ Suggested Saes @ Perkenalan @ Web Slice Gallery.

e |[& con

SISTEM INFORMASI KEPEGAWAIAN ONLINE POLTEKKES MALANG

NIK

Tanggal

Waktu

Uralan Kegiatan

Keterangan | Hambatan

Jumiah Kegiatan

Output Kegiatan

Validasi

Keterangan Verifikator 1

Keterangan Verifikator 2

89102101

ANUGRAHENY FITRI NURJANAH

2016-03-10

0012

gdgry

9rgrag

1

Lembar

© Belum Valid

* @ sudan vaiid

— -




7.

Apabila ingin melihat daftar norma waktu silahkan pilih tombol navigasi Daftar Uraian tugas
Pegawai

8.

(-fli 0 16 poftekkes-malang s id 050 ndest pr T8 3 n S

@ Peskenan @
SISTEM INFORMASI LOG BOOK ONLINE POLTEKKES MALANG

Selamat datang DINAR GARDEN

Selamat Datang o Sistem Informasi Kepegawaian Oniine Poseknik Kesehatan Kemenkes Malang,

NIK 87012048
Nama :  DINAR GARDEN
| Unit Kerja : direktorat

. Analis Kepegawaian Pemula (Pengadministrasi
* Kepegawaian)

Jabatan

Pekerjaan 1 B

Tampilan menu daftar uraian tugas pegawai seperti di bawah ini. Apabila ingin mencari
standar waktu, silahkan memasukkan kata kunci berdasarkan kategori uraian atau uraian

tugas pada kolom di bawah ini dan tekan enter atau klik tombol cari

G i1 poRekkes-malang.ac d S50/ indesd, prp app=ura -2 - I S

@ Perkenalan &

SISTEM INFORMASI LOG BOOk ONLINE POLTEKKES MALANG

maaf, hasd pencarian bak ditemuian

No Kategori Uralan Uraian Tugas Standart Waktu Tindakan

& pRiNT

@ VALIDASI LOG BOOK TIM PENILA

Setelah di klik tombol cari maka akan tampil seperti gambar dibawah ini

1 Sister Informasi Kepega.. %
€ ) (0 o poRekkes-malang.acid 060 e shp agp=urain g e |[Q con T8 &6 =
2 a @ Perkenalan &

SISTEM INFORMAS!I LOG BOOK ONLINE POLTEKKES MALANG

Inputkan Urazn Tuga:
Ada 1 data yang sesuat
No Kategori Uraian Uralan Tugas, Standart Waktu Tindakan

RAPAT mencan dan menghubung: narasumber 0010 [ @ haous |

Setelah melaksanakan pengisian data dan penilaian logbook Tim Penilai diharapkan Keluar
dari website remunerasi dengan memilih tombol navigasi Log Out.

| @ :Satem InformasiKepega.. |

€ Pl remun pohekkes-malangacid 050/ ndess ph c |[Q con a0 3+ A O =
2 a @ Peskenaian &
SISTEM INFORMASI LOG BOOK ONLINE POLTEKKES MALANG

Seiamat catang DINAR GARDEN

[ HARIAN
Selamat Datang di Sistem Informasi Kepegawaian Onine Poleknik Kesehatan Kemenkes Malang
WUHAT LC K BULA
& PRt
NIK 1 87012049
© VALIDASI LOG BOOK TIM PENILA Nata : DINAR GARDEN
© DAFTAR URAIAN TUGAS PEGAWA Unit Kerja : direktorat
QUBAH PASSWORD Sibaan . Analis Kepegawaian Pemula (Pengadministrasi
Deh Kepegawaian)
© L0 our |
Pekerjaan : B




Langkah-langkah teknis penilaian Logbook ke dalam website Siremun yang dilakukan oleh pegawai

untuk level admin adalah sebagai berikut:

1. admin melakukan login seperti penjelasan sebelumnya, seperti contoh gambar berikut:

< C A Tidakaman | remun.poltekkes-kaltim.ac.id
—_ = -

Silahkan masukkan NIP atau NIK &

passwordAnda™

2. Berikut ini adalah tampilan dari admin, silahkan klik men
pengisian logbook pegawai dan verifikasi atasan langsung

<« C A Tidakaman | remun.poltekkes-kaltim.acid/index8.php

Dijeda )
o
i

w =
-
-~

u pengaturan waktu untuk mengatur batas waktu

SISTEM INFORMASI LOG BOOK ONLINE POLTEKKES KALIMANTAN TIMUR

MENU LOG BODK

B INFUT LOG BOOK Selamat datang ANUGRAHENY FITRI NURJANAH

WLIHAT LOG BOOK HARIAN ) )
Selamat Datang di Sistem Informasi Kepagawaian Online Politeknik Kesehatan Kemenkes Kalimantan Timur

WUHAT LOG BOOK BULANAN

& PRINT ] NIK : 89102101
LUBAH PASSWORD Nama ¢ ANUGRAHENY FITRI NURJANAH
& DAFTAR URAIAN TUGAS Unit Kerja ¢ Profesi Ners

PEGAWA

Jabatan : Ka. Unit

Pekerjaan : BLU
AH PEGAWAI

ASI LOG BOOK TIM

+ Export

O oG out

3. maka tampilan pengaturan waktu akan tampak seperti dibawah ini, silahkan pilih tombol

ubah untuk mengatur waktu.

<« C A Tidak aman | remun.poltekkes-kaltim.ac.id/index8.php?app=data_tutup

SISTEM INFORMASI LOG BOOK ONLINE POLTEKKES KALIMANTAN TIMUR

MENU LOG BODK

HINPUTLOG BO0K Pengaturan Penutupan Aplikasi

WLIHAT LOG BOOK HARIAN
Penutupan Input Logbook

WILIHAT LOG BOOK BULANAN Tanggal Selesai Input Tanggal Penutupan

& PRINT 01 November 2021 08 Okiober 2021

AH PASSW
THUBAH PASSWORD Penutupan Verifikasi Atasan Langsung

& DAFTAR URAIAN TUGAS Tanggal Selesai
PEGAVIA

# PENGATURAN WAKTU

# TAMBAH PEGAWAI

11 November 2021

& VALIDASI LOG BOOK TIM
VERIFIKATOR

@ VALIDASI LOG BOOK TIM

RIFIKAS
ATASAN LANGSUNG

=+ Export

O oG out

Tanggal Periode Input

31 Agustus 2021

Tindakan
[ wm K]

Tindakan



4. Silahkan klik tombol “Tambah Pegawai” maka akan tampak seperti dibawah ini, tampilan
untuk melihat data pegawai, ketikkan nama dan klik tomboh cari, untuk menambahkan
pegawai silahkan klik tombol tambah pengguna, apabila ingin menambahkan atasan

langsung klik tombol tambah pejabat penilai.
<« C A Tidak aman | remun.poltekkes-kaltim.ac.id/index8.php?app=admin Q % = Dijeda

TEM INFORMASI LoG Book ON

W INPUT LOG BOOK
Inputkan Nama

maaf, hasil pencarian tidak ditemukan
WLIHAT LOG BOOK BULANAN Unit

E POLTEKKES K.

ANTAN TIMUR

WLIHAT LOG BOOK HARIAN

Atasan

No NIPINIK Nama Jabatan Grade  Kerja  Langsung Password  Level Tindakan
& PRINT

f¥UBAH PASSWORD

& DAFTAR URAIAN TUGAS
PEGAWAI

# PENGATURAN WAKTU

# TAMBAH PEGAWAI

@ VALIDASI LOG BOOK TiM
VERIFIKATOR

& VALIDASI LOG BOOK TIM
VERIFIKATOR BULANAN

DATA BELUM DI VERIFIKAS]
ATASAN LANGSUNG

+ Export
5. apabila klik tombol tambah pegawai maka akan tampak seperti tampilan dibawah
ini,silahkan isi dengan lengkap lalu klik simpan, untuk menambahkan jabatan dan unit
kerja silahkan klik tambah jabatan dan tambah unit kerja

< X A Tidakaman | remun.poltekkes-kaltim.acid/index8.php?app=input_user aQ T

TEM INFORMA

LoG Book ONLINE P EKKES K. ANTAN TIMUR

MENU LOG BODK

© INPUT DATA PEGAWAI
i/ INPUT LOG BOOK

WLIHAT LOG BOOK BULANAN
e I

& PRINT
waa L ]

f¥UBAH PASSWORD

@& DAFTAR URAIAN TUGAS

PEGAWAI Unit Kerja = | == Piih Unit—— -
# PENGATURAN WAKTU Jabatan [ Piin Jabatan-— -]
£ TAMBAH PEGAWAI Fato Pengguna - [[Pilin File] Tidak ada filc yang dipilin
& VALIDASI LOG EOOK TIM Level ¢ [ Pilih Pengguna-— v
VERIFIKATOR . .
Atasan Langsung == Piiih Nama Atasan Langsung-— -
© VALUDASILOG BOOKTIM Pekeraan - [ Pilih Pekerasn— v
VERIFIKATOR BULANAN
Status ;[ Fillh Status— ~

DATA BELUM DI VERIFIKASI

ATASAN LANGSUNG m

+ Export

O LoGout

6. Apabila klik tombol tambah jabatan maka akan tampak seperti tampilan dibawah ini, silhkan
isi dengan lengkap lalu klik simpan

<« C A Tidakaman | remun.poltekkes-kaltim.acid/index8.php?app=input_jabatan B Q

TEM INFORMASI LoG Book ON

E POLTEKKES K. ANTAN TIMUR

MENU LOG BOOK INPUT KODE JABATAN

W INPUT LOG BOOK

WLIHAT LOG BOOK HARIAN
Grade : —— Pilih Grade—— v

WLIHAT LOG BOOK BULANAN
J— Jabatan Input Jabatan
LUBAH PASSWORD

Nominal Remun  : | Wominal
& DAFTAR URAIAN TUGAS

PEGAWAI

# PENGATURAN WAKTU
Grade Nama Jabatan Hominal Tindakan

# TAMBAH PEGAWAI

10 Ka. Unit Rp 5,756,983 Gedit
& VALIDASI LOG BOOK Tl
eREron " Kepala Subbagian Keuangan, Kepegawaian dan G Gt
Urmum
& VALIDASI LOGBOOKTIM 1 Kepala Subbagian Administrasi Akademik Rp 6,454,191 Gt

VERIFIKATOR BULANAN

11 Kepala Program Studi Rp 6,454,191
DATA BELUM DI VERIFIKASI

AIASANLANGSUNG Subkor Adminisirasi Kemahasiswaan, Alumni,
11 - Rp 6,454,181
dan Kerja Sama

]l E Cl B LB El

=+ Export
12 Kepala Pusat Penjaminan Mutu Rp 7,397,272

O LoGout
12 Kepala Pusat Pengembangan Pendidikan Rp 7.397.272 Gesit
12 Kepala Pusat Pengabdian Masyarakat Rp 7.397.272 it



7. apabila klik tombol tambah unit makan akan tampil seperti dibawah ini, silahkan isi nama
unit kerja lalu klik simpan

€ > C A Tidakaman | remun.poltekkes-kaltim.acid/index8.php?app=input_unit aQ

SISTEM INFORMASI LoG Book ONLINE POLTEKKES KALIMANTAN TIMUR

MENULOG BODK INPUT KODE JABATAN

W INPUT LOG BOOK

WLIHAT LOG BOOK HARIAN

Nama Unit
WLIHAT LOG BOOK BULANAN i
& PRINT
LUBAH PASSWORD Kode Unit Nama Unit Kerja Tindakan
& DAFTAR URAIAN TUGAS UToo019 Direktorat
PEGAWAI
UT00020 Kebidanan
# PENGATURAN WAKTU
uTo0021 Teknologi Laboratorium Medik
# TAMBAH PEGAWAI
UToo022 Profesi Ners
& VALIDASI LOG BOOK TIM
VERIFIKATOR uT00023 Keperawatan
© VALIDASI LOG BOOKTIM uTo0024 Promosi Kesehatan
VERIFIKATOR BULANAN
uTo0025 Gizi dan Dietefika

DATA BELUM DI VERIFIKAS]
ATASAN LANGSUNG

+ Export

O LoGout

8. Tampilan dibawah ini adalah tampilan untuk melihat rincian logbook pegawai yang belum
verifikasi oleh atasan langsung, silahkan pilih nama pegawai yang akan dilihat lalu ink Iihat

€ > C A Tidakaman | remun.poltekkes-kaltim.acid/index8.php?app=data_dinilai = Dijeda ) }

SISTEM INFORMASI LOG Book ONLINE POLTEKKES KALIMANTAN TIMUR

MENULOG BODK JAFTAR NAMA PEGAWAI

W INPUT LOG BOOK

WLHAT LOG BOOK HARIAN

No NIPINIK Nama Lokasi Kerja Pejabat Penilai Atasan Langsung Tindakan
FILINAT LOG 800K BULANAN 1 195811171982031002 Drs. H. LAMRI, M.Kes Direktorat DR. H. SUPRIADI B, S.Kp, M.Kep
& PRINT 2 123456 Enryco Vermy Direktorat DR. H. SUPRIADI B, S.Kp. M.Kep
LHUBAH PASSWORD 3 200200 rico Direktorat
& DAFTAR URAIAN TUGAS 4 198109142010122003 SANTI PERDIANI, A Wd Direklorat DR H. SUPRIADI B, SKp, M Kep
PEGAWAI

5 200300 suman yuga Direktorat
# PENGATURAN WAKTU
6 12345673910 Suman Yuga Utama Direktorat DR. H. SUPRIADI B, S.Kp, M.Kep
# TAMBAH PEGAWAI

@ VALIDASI LOG BOOK TIM

VERIFIKATOR & 89102101 ANUGRAHENY FITRI NURJANAH Profesi Ners

7 195608251954032002 RINA LORIANA. Bsc. S.Pd_ M Kes Keperawatan Hj. UMI KALSUM, S.Pd., M Kes

& VALIDASI LOG BOOK TIM 9 198304211988031002 H. EDI SUKAMTO, S Kp, M.Kep Profesi Ners Hj. UMI KALSUM, S.Pd M Kes

VERIFIKATOR BULANAN

DATA BELUM DI VERIFI
ATASAN LAN( NG

+ Export

G LoGout

9. maka akan tampak seperti gambar dibawah ini

HER e Eoor TA PEGAWAI BELUM DI NILAI PEJABAT PENILAI ATASAN LANGSUNG PER BU

W INPUT LOG BOOK

ELIHAT LOG BOOK HARIAN NIK : 195109142010122003
WLIHAT LOG BOOK BULANAN Nama i SANTIPERDIANI, A.Md
Jabstan  : Bendshara
& PRINT
Grade @ T

£UBAH PASSWORD

& DAFTAR URAIAN TUGAS

PEGAWAI
. No Tanggal Uraian Kegiatan Waktu Jumlah Hambatan / Keterangan Verifikasi Atasan Langsung
# PENGATURAN WAKTU
Kegiatan
# TAMBAH PEGAWAI 1 2021-09-29 PENGOLAH DATA 05:00:00.000000 1 Kegialan -

& VALIDASI LOG BOOK TiM
VERIFIKATOR
Total Kuantitatif / volume 1 Bulan Tugas Pokok Yang di Inputkan : 1
© VALIDASI LOG BOOK TIM Total jam Kerja Efektif 1 Bulan Tugas Pokok Yang di Inputkan : 05:00:00.000000
VERIFIKATOR BULANAN

DATA BELUM DI VERIFIKAS| Total Kuantitatif / volume 1 Bulan Tugas Tambahan Yang di Inputkan :

ASAN LANGS . . .
HTASANLANGSUNG Total jam Kerja Efektif 1 Bulan Tugas Tambahan Yang di Inputkan:

+ Export

Total jam Kerja Efektif 1 Bulan Hasil Yang di Inputkan : 5
O LoGouT

Total jam Kerja Efektif 1 Bulan Hasil Penilaian Atasan Langsung : 5



10. silahkan klik export lalu pilih capaian logbook lalu pilih bulan dan tahun untuk menarik
capaian kinerja pegawai dalam 1 bulan, didalam menu export juga terdapat menu pegawai
yang belum di validasi oleh atasan langsung dan belum di validasi oleh verifikator dengan
langkah yang sama, silahkan pilih bulan dan tahun lalu klik tombol proses

MENU LOG BOOK
EXPORT KE EXCEL
W/ INPUT LOG BOOK
WLIHAT LOG BOOK HARIAH Pifih Bulan— %] [—Piih Tahun— + @
N Data Belum ada silahkan pilih tanggal dan bulan
WLIHAT LOG BOOK BULANAN
& PRINT
L¥UBAH PASSWORD

& DAFTAR URAIAN TUGAS
PEGAWAI

# PENGATURAN WAKTU

# TAMBAH PEGAWAI

@ VALIDASI LOG BOOK TiM
VERIFIKATOR

@ VALIDASI LOG BOOK TIM
VERIFIKATOR BULANAN

DATA BELUM DI VERIFIKAS|
ATASAN LANGSUNG

+ Export

CAPAIAN LOGBOOK

PEGAWAI BELUK LIDASI

ATASAN LANGSUNG




